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Veřejná zakázka malého rozsahu s názvem 
„Dodávka licencí Microsoft 365  

a MS Exchange Online pro MěÚ Milovice“ 
Vyzýváme Vás k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem „Dodávka 

licencí Microsoft 365 a MS Exchange Online pro MěÚ Milovice“. 

1 Zadavatel (veřejný zadavatel) 

Město Milovice 

se sídlem:  nám. 30. června 508, 289 24 Milovice-Mladá 

IČ:   00239453 

DIČ:   CZ00239453 

Zastoupené:  Ing. Milan Pour, starosta 

Kontaktní osoba: Eva Boušková, referent Oddělení investic a rozvoje – dotace 

Telefon:  +420 325 517 187 

Mobil:   +420 604 174 532 

Email:    eva.bouskova@mesto-milovice.cz 

2 Typ a druh veřejné zakázky 

Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu na dodávky. 

Jedná se o veřejnou zakázku zadávanou ve smyslu § 6 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 

veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. 

Zadavatel realizuje veřejnou zakázku malého rozsahu otevřené výzvy. 

Vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky zadavatel nenalezl žádné vhodné uplatnění zásady 

sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací ve smyslu § 6 

odst. 4 zák. č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. 

Klasifikace předmětu veřejné zakázky:  

▪ 72268000-1 – Dodávka softwarových produktů 

3 Předmět veřejné zakázky 

Předmětem plnění je dodání licencí k softwarovým produktům společnosti Microsoft Corporation 

v modelu předplatného na období 12 měsíců v následujícím rozsahu: 

▪ 27× Microsoft 365 Business Basic, 

▪ 52× Microsoft 365 Business Standard, 

▪ 1× Microsoft 365 Business Premium, 

▪ 20× Microsoft Exchange Online (Plán1). 
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Dodavatel zajistí aktivaci a přiřazení licencí prostřednictvím Microsoft 365 Admin Center 

na určené tenant ID zadavatele. Dodávku, aktivaci a přiřazení licencí dodavatel zajistí takovým 

způsobem, aby byl zajištěn plynulý přechod bez výpadků a ztráty přístupu ke službám a zároveň 

bez zbytečného překryvu období platnosti stávajících a dodávaných licencí. Dodavatel poskytne 

zadavateli potvrzení o přiřazení licencí a aktivaci služeb. 

Detailní popis předmětu plnění je obsažen v technické dokumentaci, která je přílohou č. 1 této 

výzvy k podání nabídek a v návrhu smlouvy o zajištění licencí k produktům Microsoft, která je 

přílohou č. 3 této výzvy k podání nabídek.  

4 Způsob podání nabídky 

Účastník může podat pouze jednu nabídku. Varianty nabídky se nepřipouštějí. 

Nabídky budou podávány výhradně v elektronické podobě v elektronickém nástroji zadavatele 

pro zadávání veřejných zakázek na URL: https://zakazky.mesto-milovice.cz/ 

Informace o registraci v elektronickém nástroji a podání elektronické nabídky jsou dostupné 

neomezeným dálkovým přístupem v elektronickém nástroji profilu zadavatele na URL: 

https://zakazky.mesto-milovice.cz/registrace.html 

5 Lhůta pro podání nabídek 

Účastník je povinen doručit nabídku nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek, což je dne 

1.9.2025 do 12:00 hodin 

Obsah nabídek podaných po uplynutí lhůty pro podání nabídek nebude zpřístupňován. Zadavatel 

bezodkladně vyrozumí účastníka o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání 

nabídek. 

6 Požadovaný termín realizace 

Požadovaný termín dodání je nejpozději do 10 dnů od nabytí účinnosti smlouvy. 

7 Místo plnění 

Místem plnění je sídlo Objednatele na adrese Městského úřadu Milovice, nám. 30. června 508, 

289 24 Milovice-Mladá. 

8 Základní způsobilost 

Dodavatel prokáže splnění základní způsobilosti (v rozsahu dle § 74 odst. 1 zákona č. 134/2016 

Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů) formou čestného prohlášení 

dle přílohy č. 2 této výzvy. 

https://zakazky.mesto-milovice.cz/
https://zakazky.mesto-milovice.cz/registrace.html
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K prokázání splnění základní způsobilosti může dodavatel v nabídce předložit výpis ze seznamu 

kvalifikovaných dodavatelů (prostá kopie). 

9 Profesní způsobilost 

Účastník prokáže splnění profesní způsobilosti předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud 

je v něm účastník zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán a současně 

dokladem o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím 

předmětu plnění veřejné zakázky (živnostenské oprávnění). Dokumenty budou předloženy 

v prosté kopii. 

K prokázání splnění profesní způsobilosti může dodavatel v nabídce předložit výpis ze seznamu 

kvalifikovaných dodavatelů (prostá kopie). 

10 Technická kvalifikace 

Dodavatel doloží seznam min. 3 významných dodávek licencí Microsoft 365 nebo licencí Microsoft 

Exchange Online realizovaných za poslední 3 roky před zahájením zadávacího řízení, z nichž 

každá zahrnuje dodávku uživatelských licencí k produktům Microsoft 365 nebo MS Exchange 

Online, v celkové hodnotě za všechny dodávky min. 300.000 Kč bez DPH. 

Součástí seznamu významných služeb musí být uvedena: 

▪ specifikace předmětu plnění, 

▪ doba a místo plnění, 

▪ identifikace odběratele včetně kontaktní osoby a ceny plnění. 

Dodavatel musí být autorizovaným partnerem Microsoft (CSP nebo LSP) s oprávněním dodávat 

licence veřejným zadavatelům v ČR. 

11 Předpokládaná hodnota zakázky 

Zadavatel stanovil předpokládanou hodnotu veřejné zakázky předběžným naceněním 

položkového rozpočtu ve výši 247.945 Kč bez DPH. 

12 Limitace nabídkové ceny 

Zadavatel stanoví nejvýše přípustnou nabídkovou cenu na předmět plnění veřejné zakázky 

ve výši 299.000 Kč bez DPH. 

V případě překročení limitace nabídkové ceny bude nabídka účastníka pro nesplnění požadavků 

zadavatele vyřazena a účastník vyloučen. 

13 Podání nabídkové ceny 

Účastník podá nabídkovou cenu na veřejnou zakázku vyplněním přílohy č. 5 této výzvy – Tabulky 

pro zpracování nabídkové ceny a současně přílohy č. 4 – Krycího listu nabídky. Při vyplňování 
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těchto příloh účastník dodrží pokyny pro jejich vyplňování obsažené v této výzvě, jakož i v jejích 

přílohách. 

Účastník vyplní veškerá pole, která jsou předznačena. Žádná z položek nesmí zůstat neoceněná. 

Účastník zároveň není oprávněn navyšovat cenu dílčích položek na úkor položek jiných. 

Zadavatel si vyhrazuje právo takové ceny ověřit proti cenám na trhu obvyklým tak, aby se 

předešlo účelovým rozkladům položek nabídkových cen. 

Účastník dále svoji nabídkovou cenu uvede v návrhu smlouvy o zajištění licencí k produktům 

Microsoft, která je přílohou č. 3 této výzvy k podání nabídek. 

14 Hodnotící kritérium 

Nabídky budou hodnoceny podle kritéria nejnižší nabídkové ceny v Kč bez DPH. 

Hodnocení proběhne prostým seřazením nabídek podle výše nabídkové ceny v Kč bez DPH. 

V případě shodné výše nabídkové ceny bude jako vhodnější považována nabídka, která byla 

zadavateli doručena dříve. 

15 Smlouva na předmět plnění veřejné zakázky 

Závazný návrh smlouvy tvoří přílohu č. 3 této výzvy k podání nabídek a obsahuje obchodní 

a platební podmínky zadavatele. Zadavatel požaduje uzavření smlouvy na plnění předmětu 

veřejné zakázky a ve znění smlouvy o zajištění licencí k produktům Microsoft dle přílohy č. 3 této 

výzvy k podání nabídek, doplněné dle instrukce zadavatele. 

Účastník ve veřejné nabídce předloží vyplněný návrh smlouvy v částech označených =Doplní 

účastník= a oprávněnou osobou za účastníka podepsané, jako součást své nabídky. 

Jakékoliv změny v návrhu smlouvy mimo vyplnění označených polí a řádného podpisu účastníka, 

které by mohly vést ke změně obsahu návrhu smlouvy, nejsou přípustné a v případě jejich učinění 

bude nabídka účastníka pro porušení zadávacích podmínek vyřazena a účastník vyloučen. 

16 Nabídka účastníka na tuto veřejnou zakázku bude obsahovat: 

▪ řádně vyplněný a podepsaný krycí list v souladu s přílohou č. 4 této nabídky, 

▪ dokumentaci k prokázání požadované kvalifikace (čestné prohlášení o základní 

způsobilosti, kopii živnostenského oprávnění a kopii výpisu z obchodního rejstříku 

v případě, že je v něm účastník zapsán), 

▪ řádně vyplněnou a podepsanou tabulku pro zpracování nabídkové ceny (viz příloha č. 5 

této výzvy k podání nabídek), 

▪ řádně vyplněný a podepsaný návrh smlouvy o zajištění licencí k produktům Microsoft, 

který je přílohou č. 3 této výzvy k podání nabídek, 

▪ řádně vyplněná a podepsaná čestná prohlášení, která jsou přílohou č. 2 této výzvy 

k podání nabídek, 
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▪ doložení statutu autorizovaného partnera Microsoft (CSP nebo LSP) v České republice, 

doložení např. výpisem z portálu Microsoft Partner Center. 

17 Vysvětlení zadávacích podmínek veřejné zakázky 

Dodavatel je oprávněn podat žádost o vysvětlení zadávacích podmínek. K podání žádosti 

o vysvětlení zadávacích podmínek dodavatelé použijí pouze elektronický nástroj zadavatele. 

Odeslání žádosti se provádí v detailu příslušné veřejné zakázky na URL: https://zakazky.mesto-

milovice.cz/ 

Zadavatel umožňuje podání žádosti o vysvětlení nabídek nejpozději 4 pracovní dny před 

skončením lhůty pro podání nabídek tak, aby na ně ještě ve lhůtě pro podání nabídek mohl 

odpovědět. 

Zadavatel uveřejní vysvětlení zadávacích podmínek, případně související dokumenty, 

v elektronickém nástroji zadavatele pro zadávání veřejných zakázek na URL:  

https://zakazky.mesto-milovice.cz/ nejpozději do 2 pracovních dnů po doručení žádosti podle 

předchozího odstavce. Pokud zadavatel na žádost o vysvětlení, která není doručena včas, 

vysvětlení poskytne, nemusí dodržet lhůtu uvedenou v předchozí větě. 

Případná vysvětlení či doplnění zadávacích podmínek veřejné zakázky, poskytnutá z vlastního 

podnětu zadavatele budou uveřejněna tamtéž. 

18 Další podmínky zadavatele 

▪ nabídka bude zpracována v českém jazyce a v souladu se zadávacími podmínkami 

veřejné zakázky, které tvoří tato výzva k podání nabídek a její přílohy, 

▪ zadavatel si vyhrazuje právo odmítnutí všech nabídek a právo zrušení veřejné zakázky, 

▪ všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese účastník, 

▪ nabídka nesmí obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl, 

▪ zadavatel v rámci této veřejné zakázky nebude s účastníky o podaných nabídkách jednat. 

19 Přílohy výzvy k podání nabídek 

Příloha č. 1 – Technická dokumentace veřejné zakázky 

Příloha č. 2 – Vzor čestných prohlášení  

Příloha č. 3 – Návrh smlouvy o zajištění licencí k produktům Microsoft 

Příloha č. 4 – Krycí list nabídky 

Příloha č. 5 – Tabulka pro zpracování nabídkové ceny 

V Milovicích  

.................................................... 

  Ing. Milan Pour, starosta 

https://zakazky.mesto-milovice.cz/
https://zakazky.mesto-milovice.cz/
https://zakazky.mesto-milovice.cz/
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